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Panduan	Pendaftaran	Model	C

SIAP	PPDB	Online

Dokumen	ini	diperuntukan	bagi	Operator	Sekolah

https://siap-ppdb.com/

Pendahuluan
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DAFTAR	ISTILAH
PPDB

Adalah	singkatan	dari	Penerimaan	Peserta	Didik	Baru.

Situs	Publik

Merupakan	sebuah	halaman	web	yang	digunakan	oleh	masyarakat	dan	calon	siswa	untuk	mendapatkan	informasi	terkait
pelaksanaan	PPDB	Online	dalam	suatu	wilayah,	termasuk	memantau	hasil	seleksi.

Situs	Operator

Merupakan	sebuah	halaman	web	yang	digunakan	oleh	operator	mulai	dari	tingkat	Sekolah	hingga	tingkat	Dinas	Pendidikan
untuk	melakukan	input	data	dan	verifikasi	pendaftaran	calon	siswa	agar	bisa	diseleksi	di	dalam	sistem.

Operator

Orang	/	panitia	yang	bertugas	melayanai,	menjaga	dan	menjalankan	sistem	PPDB	Online.

Calon	Siswa

Orang	/	siswa	lulusan	jenjang	sekolah	tertentu	yang	kemudian	ingin	mendaftarkan	diri	untuk	masuk	ke	jenjang	sekolah
berikutnya.

Pendataan

Proses	pencatatan	dan	input	data	ke	dalam	sistem.

Pendaftaran

Proses	input	data	pilihan	sekolah	calon	siswa	ke	dalam	sistem.

Nomor	Peserta

Merupakan	nomor	ujian	calon	siswa	yang	biasanya	terdapat	pada	SKHU.

Token

Merupakan	kode	berupa	6	digit	nomor	yang	digunakan	oleh	calon	siswa	untuk	melakukan	aktivasi	akun	guna	melakukan
pendaftaran	pada	Situs	Publik.

Nomor	Pendaftaran

Merupakan	14	digit	angka	yang	diperioleh	oleh	calon	siswa	setelah	dilakukan	verifikasi	pengajuan	pendaftaran	oleh	Operator
Sekolah.

Daftar	Istilah
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1.	Panduan	Alur	Pendaftaran	Model	C

PPDB	Model	C	merupakan	Model	PPDB	yang	mana	siswa	melakukan	proses	pendaftaran	PPDB	secara	mandiri.	Model
pelayanan	pendaftaran	Model	C	ini	digambarkan	sebagai	berikut	:

1.	Panduan	Alur	Pendaftaran	Model	C
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1.1	Akses	Situs

	Dalam	implementasi	layanan	pendaftaran	Model	C	terdapat	dua	situs	yang	akan	digunakan.	Pertama	adalah	Situs	Operator,
merupakan	situs	yang	digunakan	oleh	operator	dalam	melakukan	verifikasi	data	siswa	ke	dalam	sistem.	Kedua	adalah	Situs	Publik,
merupakan	situs	yang	digunakan	oleh	calon	siswa	untuk	mendapatkan	semua	informasi	terkait	pelaksanaan	PPDB	Online	termasuk
melakukan	proses	pendaftaran	secara	mandiri.	Adapun	akses	untuk	kedua	situs	tersebut	adalah	sebagai	berikut	:

Situs	Operator	:	operator.siap-ppdb.com

Situs	Publik	:	(namadaerah).siap-ppdb.com

1.1	Akses	Situs
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2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa

Berikut	ini	merupakan	langkah	yang	dilakukan	oleh	Operator	dalam	melakukan	aktivasi	akun	calon	siswa.	Adapun	langkah	tersebut
adalah	sebagai	berikut	:

1.	 Setelah	login	silahkan	pastikan/pilih	jenjang	dan	jalur	dengan	melakukan	klik	pada	gambar	siswa	seperti	gambar	di	bawah	ini.

2.	 Setelah	Anda	memilih	jenjang	dan	jalur,	silahkan	pilih	menu	Pendaftaran	>>	Verifikasi	Akun	Siswa.

3.	 Masukkan	11	digit	Nomor	Ujian	/	Nomor	Peserta,	Asal	Sekolah,	Jenis	Lulusan	dan	Tahun	Lulus.	Jika	data	tersebut	sudah
dimasukkan	silahkan	klik	tombol	Lanjut.

2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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4.	 Masukkan	data	alamat	calon	siswa	sesuai	dengan	dokumen	yang	dibawa	oleh	calon	siswa,	kemudian	jika	semua	data	telah
terisi	silahkan	klik	tombol	Lanjut.

2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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5.	 Cek	kembali	data	calon	siswa	tersebut,	jika	masih	ada	yang	belum	sesuai	silahkan	klik	Edit	Kembali	atau	jika	semua	data
telah	sesuai	silahkan	klik	Simpan.

2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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6.	 Setelah	data	berhasil	diverifikasi,	selanjutnya	silahkan	cetak	bukti	verifikasi	akun	siswa	dengan	klik	tombol	Cetak	Bukti

2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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7.	 Pastikan	terdapat	kode	token	pada	lembar	cetak	tanda	bukti	verifikasi	akun	siswa.

2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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2.	Panduan	Operator	Melakukan	Aktivasi	Akun	Calon	Siswa
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3.	Panduan	Calon	Siswa	Melakukan	Pendaftaran	Mandiri

Pada	langkah	ini	Calon	Siswa	melakukan	pendaftaran	dan	memilih	sekolah	tujuan	secara	mandiri	dan	online	dengan	menggunakan
Token	yang	telah	diberikan	sebelumnya	oleh	sekolah	asal	atau	Dinas	Pendidikan	setempat.	Adapun	tahapan	pendaftaran	online
mandiri	dilakukan	seperti	langkah-langkah	berikut	:

1.	 Calon	Siswa	melakukan	Aktivasi	Akun	secara	mandiri	dan	online
2.	 Calon	Siswa	memilih	dan	mendaftarkan	diri	pada	sekolah	tujuan

3.	Panduan	Calon	Siswa	Melakukan	Pendaftaran	Mandiri
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3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Aktivasi	Akun

Sebelum	calon	siswa	melakukan	pendaftaran	secara	mandiri	dan	online,	terlebih	dahulu	calon	siswa	melakukan	aktivasi	akun.
Berikut	ini	langkah-langkah	yang	dilakukan	calon	siswa	untuk	melakukan	aktivasi	akun	:

1.	 Calon	Siswa	mengakses	Situs	Publik	PPDB	Online	(namadaerah.suap-ppdb.com)

2.	 Pilih	jenjang	dan	jalur	pendaftaran	yang	akan	diikuti

3.	 Pilih	menu	Daftar	dan	klik	tombol	Aktivasi	Akun

3.1	Calon	Siswa	Melakukan	Aktivasi	Akun
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4.	 Masukkan	data-data	yang	dibutuhkan	seperti	Nomor	Peserta	(11	digit	dari	belakang	nomor	ujian),	Token,	dan	Kode
Keamanan.	Jika	semua	data	telah	diisikan	silahkan	klik	tombol	Cari	Akun

5.	 Buat	password	baru	untuk	diginakan	login.	Jika	sudah,	silahkan	klik	tombol	Aktivasi	Akun

3.1	Calon	Siswa	Melakukan	Aktivasi	Akun
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6.	 Konfirmasi	aktivasi	akun	dengan	klik	tombol	OK	seperti	pada	gambar	dibawah	ini.	Proses	Aktivasi	Akun	telah	selesai

3.1	Calon	Siswa	Melakukan	Aktivasi	Akun
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3.1	Calon	Siswa	Melakukan	Aktivasi	Akun
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3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah

Setelah	Calon	Siswa	melakukan	aktivasi	akun,	langkah	selanjutnya	adalah	calon	siswa	melakukan	pemilihan	dan	pendaftaran
sekolah	secara	mandiri	dan	online.	Berikut	langkah-langkah	yang	dilakukan	:

1.	 Calon	Siswa	mengakses	Situs	Publik	(namadaerah.siap-ppdb.com)

2.	 Pilih	jenjang	dan	jalur	pendaftaran	yang	akan	diikuti

3.	 Pilih	menu	Daftar	dan	klik	tombol	Login

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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4.	 Masukkan	data-data	yang	dibutuhkan	seperti	Nomor	Peserta	(11	digit	dari	belakang	nomor	ujian)	dan	Password	yang	telah
dibuat	saat	melakukan	Aktivasi	Akun,	serta	Kode	Keamanan.	Kemudian	klik	tombol	Login

5.	 Klik	tombol	Pilih	Sekolah	untuk	memilih	sekolah	dan	melakukan	pendaftaran

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah

19



6.	 Klik	tombol	+	Pilih	/	Tambah	Sekolah	untuk	memunculkan	daftar	pilihan	sekolah,	kemudian	klik	pada	nama	sekolah	untuk
memilih	dan	mendaftar	pada	sekolah	yang	diinginkan.	Jika	sudah	silahkan	klik	tombol	Lanjutkan

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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7.	 Lakukan	konfirmasi	pernyataan	persetujuan	dengan	klik	pada	check	box	"Setuju	dengan	pernyataan	di	atas"	kemudian
klik	tombol	Lanjutkan

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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8.	 Lakukan	cetak	bukti	pendaftaran	dengan	klik	tombol	"Cetak	Bukti	Pendaftaran"

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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9.	 Pastikan	di	dalam	lembar	tanda	bukti	pendaftaran	terdapat	14	digit	Nomor	Pendaftaran

3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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3.2	Calon	Siswa	Melakukan	Pemilihan	dan	Pendaftaran	Sekolah
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3.3	Calon	Siswa	Melihat	Hasil	Seleksi

Berikut	langkah-langkah	yang	dilakukan	oleh	calon	siswa	untuk	melihat	hasil	seleksi	:

1.	 Klik	ikon	kaca	pembesar	pada	pojok	kanan	atas	laman	Situs	Publik

2.	 Masukkan	14	digit	nomor	pendaftaran

3.	 Tekan	Enter	pada	keyboard	atau	bisa	juga	dengan	klik	kembali	ikon	kaca	pembesar	untuk	melihat	hasil	seleksi,	kemudian	scroll
ke	bawah	untuk	melihat	informasi	diterima

3.3	Calon	Siswa	Melihat	Hasil	Seleksi
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3.3	Calon	Siswa	Melihat	Hasil	Seleksi
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3.3	Calon	Siswa	Melihat	Hasil	Seleksi
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